
 

VOUS AVEZ BESOIN D’ESPÈCES 

Exemple : vous avez besoin d’espèces pour constituer un fond de caisse le jour de la fête de l’École. 

Vous effectuez un retrait à vue de 300 € en agence. 

COLONNES DE GAUCHE 

 

N° 
PJ 

DATE LIBELLÉ 
CODE 
VENTIL 

CAISSE BANQUE 

ENTRÉES SORTIES ENTRÉES SORTIES 

… … … … … … … … 

121 02/06/20.. 
Versement 
Banque 
sur Caisse 

 300,00 
 

 300,00 

 
- Aucune dépense n’a pour l’instant été engagée, 
- Les 300 € ont seulement changer de compte financier (Banque/Caisse), 
- La somme est écrite 2 fois, la ligne est équilibrée. 

 

Vous venez d’effectuer un virement interne, à ne pas confondre avec un mouvement interne. 

Sur les colonnes de droite, vous ne devez écrire aucune somme (pas de ventilation). 
 
COLONNES DE DROITE 

Pas de mouvement 

 

LA BANQUE FOURNIT UN BORDEREAU DE RETRAIT DE LIQUIDE, QUI VOUS SERT DE 

JUSTIFICATIF. 

 


